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ระเบียบศาลรฐัธรรมนูญ 
ว่าด้วยข้อมลูข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๒ 
    

 

  อาศยัอํานาจตามความในมาตรา ๖ (๑๑) แห่งพระราชบญัญตัิสํานักงานศาล
รฐัธรรมนูญ พ.ศ. ๒๕๔๒ คณะตุลาการศาลรฐัธรรมนูญเหน็ว่า เพอืใหก้ารบรหิาร การจดัระบบ
การขอ การอนุญาต และการบรกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ ทอียูใ่นความรบัผดิชอบของศาล
รัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว และมี
ประสทิธภิาพ ถูกตอ้งตามกฎหมายและระเบยีบของราชการ สมควรใหม้รีะเบยีบเกยีวกบัขอ้มลู
ขา่วสารของราชการ จงึออกระเบยีบไวด้งัต่อไปนี 

  ขอ้ ๑  ระเบยีบนีเรยีกว่า "ระเบยีบศาลรฐัธรรมนูญ ว่าด้วยขอ้มูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒" 

  ๑ขอ้ ๒  ระเบยีบนีใหใ้ชบ้งัคบัตงัแต่วนัถดัจากวนัประกาศในราชกจิจานุเบกษา
เป็นตน้ไป 

  ข้อ ๓  ให้คณะตุลาการศาลรฐัธรรมนูญมีอํานาจตีความ และวินิจฉัยปญัหา
เกยีวกบัการปฏบิตัติามระเบยีบนี 

  ขอ้ ๔  ในระเบยีบนี 

             "ข้อมูลข่าวสาร" หมายความว่า สงิทีสอืความหมายให้รู้เรืองราวข้อเท็จจริง 
ขอ้มลูหรอืสงิใด ๆ ตามกฎหมายว่าดว้ยขอ้มูลข่าวสารของราชการทอียู่ในความรบัผดิชอบของ
ศาลรฐัธรรมนูญและสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ 

  "หน่วยงานในสังกัด" หมายความว่า หน่วยงานในสังกัดสํานักงานศาล
รฐัธรรมนูญทมีฐีานะเป็นสาํนกัหรอืกลุ่ม หรอืหน่วยงานทเีรยีกชอือยา่งอนืทมีฐีานะเทยีบเท่า ใน
สาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ 

  "หวัหน้าหน่วยงาน" หมายความวา่ หวัหน้าหน่วยงานในสงักดั 

 
                                                 
๑ ราชกจิจานุเบกษา เลม่ ๑๑๖ ตอนท ี๓๗ ก หน้า ๗๗ วนัท ี๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๒ 
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หมวด ๑ 

คณะกรรมการบรหิารขอ้มลูขา่วสาร 

   

  ขอ้ ๕  ใหม้คีณะกรรมการบรหิารขอ้มูลข่าวสารในสํานักงานศาลรฐัธรรมนูญ
เรียกโดยย่อว่า "กขศ." ประกอบด้วย เลขาธิการสํานักงานศาลรฐัธรรมนูญ เป็นประธาน
กรรมการรองเลขาธกิารสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ เป็นรองประธานกรรมการ หวัหน้าหน่วยงาน
ทุกหน่วยงานในสงักดั เป็นกรรมการ โดยใหผู้อ้ํานวยการสํานักอํานวยกจิการศาลรฐัธรรมนูญ 
เป็นกรรมการและเลขานุการ และขา้ราชการสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญผูซ้งึเลขาธกิารสาํนักงาน
ศาลรฐัธรรมนูญมอบหมายจาํนวนหนึงคน เป็นกรรมการและผูช้ว่ยเลขานุการ 

  ขอ้ ๖  ให ้กขศ.มอีาํนาจและหน้าทดีงัต่อไปนี 

  (๑) เสนอนโยบายหรอืมาตรการเกยีวกบัการบรหิารขอ้มลูขา่วสาร การจดัระบบ
ดรรชนีทมีรีายละเอยีดเพยีงพอสาํหรบัประชาชนสามารถคน้หาขอ้มลูขา่วสารตามมาตรา ๙ แหง่
กฎหมายวา่ดว้ยขอ้มลูขา่วสารของราชการ การขอ การอนุญาต และการบรหิารขอ้มลูขา่วสาร 

  (๒) ใหค้ําแนะนําหรอืเสนอความเหน็เกยีวกบัขอ้มูลข่าวสารทลีงพมิพ์ในราช
กจิจานุเบกษารวมทงัการจดัพมิพแ์ละการเผยแพร ่

  (๓) ใหค้ําแนะนําหรอืเสนอความเหน็เกยีวกบัหลกัเกณฑก์ารพจิารณาประเภท
ขอ้มลูขา่วสารทไีมต่อ้งเปิดเผย หรอืขอ้มลูขา่วสารทเีป็นความลบัของราชการ 

  (๔) ใหค้ําแนะนําหรอืเสนอความเหน็เกยีวกบัประเภทของขอ้มลูขา่วสารทคีวร
จดัเกบ็ไวท้สีาํนักงานศาลรฐัธรรมนูญหรอืส่งไปยงัหอจดหมายเหตุแห่งชาต ิกรมศลิปากร หรอื
หน่วยงานอนืของรฐัทกีาํหนดในพระราชกฤษฎกีาตามกฎหมายวา่ดว้ยขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

  (๕) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกียวกบัการจดัทําและปรบัปรุงข้อมูล
ขา่วสารทเีป็นประโยชน์ต่อราชการ 

  (๖) ใหค้าํแนะนําหรอืเสนอความเหน็เกยีวกบัการเชอืมโยงขอ้มลูขา่วสารกบัสว่นราชการ 

  (๗) ใหค้ําแนะนําหรอืเสนอความเหน็ในกรณีทมีปีญัหาและอุปสรรคเกยีวกบั
การดาํเนินการตามระเบยีบนี 

  (๘) แต่งตงัคณะอนุกรรมการเพอืปฏบิตักิารในเรอืงใด ๆ  ตามท ีกขศ.มอบหมาย 
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  (๙) เชญิบุคคลใด ๆ  มาสอบถามหรอืใหช้แีจงแสดงความเหน็เกยีวกบัขอ้มลูขา่วสาร 

  (๑๐) กําหนดหลกัเกณฑก์ารคดิค่าใชจ้่ายของขอ้มลูขา่วสารทมีไีวเ้พอืขายหรอื
จําหน่าย รวมทงัหลกัเกณฑก์ารคดิค่าใชจ้่ายการขอสําเนา หรอืสําเนาทมีคีํารบัรองถูกตอ้งของ
ขอ้มลูขา่วสารดว้ย 

  (๑๑) ดําเนินงานอืนใดตามทีประธานศาลรฐัธรรมนูญและคณะตุลาการศาล
รฐัธรรมนูญมอบหมาย 

  ข้อ ๗  การประชุม กขศ. ต้องมกีรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึงหนึงของ
กรรมการทงัหมดจงึจะเป็นองคป์ระชุม 

  ในการประชุมถ้าประธานไม่อยู่ในทปีระชุม หรอืไม่สามารถปฏบิตัหิน้าทไีดใ้ห้
รองประธานเป็นประธานในทีประชุม ถ้าประธานและรองประธานไม่อยู่ในทีประชุมหรือไม่
สามารถปฏบิตัหิน้าทไีด ้ใหท้ปีระชุมเลอืกกรรมการคนหนึงเป็นประธาน 

  การวนิิจฉัยชขีาดของทปีระชุมใหถ้อืเสยีงขา้งมาก กรรมการคนหนึงใหม้เีสยีง
หนึงในการลงคะแนน ถ้ามคีะแนนเสยีงเท่ากนัใหป้ระธานในทปีระชุมออกเสยีงเพมิขนึอกีเสยีง
หนึงเป็นเสยีงชขีาด 

  ขอ้ ๘  ใหนํ้าความในขอ้ ๗ มาใชบ้งัคบักบัการประชุมของคณะอนุกรรมการท ี
กขศ.แต่งตงัโดยอนุโลม 

หมวด ๒ 

การจดัระบบขอ้มลูขา่วสาร 

    

  ขอ้ ๙  ใหห้น่วยงานในสงักดัจดัประเภทขอ้มลูขา่วสารทอียู่ในความรบัผดิชอบ
ใหเ้ป็นไปตามกฎหมายวา่ดว้ยขอ้มลูขา่วสารของราชการ กฎหมายอนืและระเบยีบของราชการ 

  ขอ้ ๑๐  ในการดาํเนินงานตามขอ้ ๙ ใหห้น่วยงานในสงักดัจดัใหม้เีจา้หน้าทเีพอื
ควบคุมดูแล ตรวจสอบ ตดิตามและประสานงานในการดําเนินงานดงักล่าวใหเ้ป็นไปดว้ยความ
เรยีบรอ้ย 
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หมวด ๓ 

การขอขอ้มลูขา่วสารและการอนุญาต 

    

   ขอ้ ๑๑  ใหห้น่วยราชการ หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ ขา้ราชการ พนักงาน
หรอืลูกจา้งของหน่วยราชการ หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืบุคคลทวัไปทปีระสงคจ์ะเขา้
ตรวจดูศกึษาคน้ควา้หรอืขอสาํเนาขอ้มลูขา่วสาร ทําหนังสอืหรอืยนืคําขอเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
พรอ้มทงัแสดงเหตุผลและความจําเป็นต่อเลขาธกิารสํานักงานศาลรฐัธรรมนูญหรอืผูม้อีํานาจ
อนุญาต 

  การขอขอ้มลูขา่วสารและการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท์า้ยระเบยีบนี 

 

หมวด ๔ 

การบรกิารขอ้มลูขา่วสาร 

    

  ขอ้ ๑๒  ใหห้น่วยงานในสงักดัรวบรวม จดัเตรยีม และจดัใหม้ขีอ้มูลข่าวสารที
ดาํเนินการเสรจ็สนิแลว้และอยูใ่นความรบัผดิชอบ เพอืเผยแพร ่ขาย จาํหน่าย ตรวจดแูละศกึษา
คน้ควา้ตลอดจนจดัหาและจดัทาํสาํเนาขอ้มลูขา่วสารดงักล่าวตามกฎหมายวา่ดว้ยขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

  การบรหิารขอ้มลูขา่วสารนอกจากทกีล่าวในวรรคหนึง ใหเ้ป็นไปตามคาํแนะนํา
หรอืความเหน็ของ กขศ. 

  ขอ้ ๑๓  ขอ้มลูขา่วสารเกยีวกบัการพจิารณาคด ีซงึอยูใ่นกระบวนพจิารณาของ
ศาลรฐัธรรมนูญ ใหก้ําหนดเป็นเรอืงทไีมต่อ้งเปิดเผยตามกฎหมายว่าดว้ยขอ้มลูขา่วสาร ยกเวน้
เฉพาะกรณทีตีอ้งปฏบิตัติามขอ้กาํหนดศาลรฐัธรรมนูญวา่ดว้ยวธิพีจิารณาของศาลรฐัธรรมนูญ 

  ขอ้ ๑๔  ขอ้มลูขา่วสารทมีไีวเ้พอืขายหรอืจําหน่าย ใหค้ดิค่าใชจ้่ายต่าง ๆ ตาม
หลกัเกณฑท์ ีกขศ.กาํหนด 

  ขอ้ ๑๕  การขอสาํเนา หรอืขอสาํเนาทมีคีํารบัรองถูกตอ้งของขอ้มลูขา่วสารให้
คดิคา่ใชจ้า่ยต่าง ๆ ตามหลกัเกณฑท์ ีกขศ.กาํหนด 
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  การรบัรองสาํเนาขอ้มลูขา่วสารตามวรรคหนึง ใหข้า้ราชการทรีบัผดิชอบขอ้มลู
ข่าวสารนันตงัแต่ระดบั ๓ หรอืเทยีบเท่าขนึไปเป็นผูร้บัรอง โดยลงลายมอืชอืพร้อมทงัชอืตวั    
ชอืสกุล และตําแหน่ง ตลอดจนวนั เดอืน ปี ใหช้ดัเจน ทงันี ใหร้บัรองตามจํานวนทผีูย้นืคําขอ
ขอใหร้บัรอง 

  ขอ้ ๑๖  รายไดจ้ากการขายหรอืจําหน่ายขอ้มูลข่าวสารตามขอ้ ๑๔ ใหป้ฏบิตัิ
ตามระเบยีบของราชการ 

 

หมวด ๕ 

สถานทบีรกิารขอ้มลูขา่วสาร 

    

  ขอ้ ๑๗  ใหส้าํนักงานศาลรฐัธรรมนูญจดัสถานทแีละบุคลากรเพอืบรกิารขอ้มลู
ขา่วสาร ใหค้าํแนะนําแก่หน่วยราชการ หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ ขา้ราชการ พนกังาน หรอื
ลูกจา้งของหน่วยราชการ หน่วยงานของรฐั หรอืรฐัวสิาหกจิ และบุคคลทวัไปทตีดิต่อเพอืขอรบั
ขอ้มูลข่าวสาร และควบคุมดูแลขอ้มูลข่าวสารทอียู่ในความรบัผดิชอบใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย
และระเบยีบทกีาํหนด 

 

 

         ประกาศ ณ วนัท ี๓๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๔๒ 

เชาว ์สายเชอื 

    ประธานศาลรฐัธรรมนูญ 
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หลกัเกณฑก์ารขอข้อมลูข่าวสารและการอนุญาต 
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